[jekliste

Nedenfor ses en tjekliste, som bergrer
adskillige af de omtalte punkter i bogen.
Gennemga listen, nar layoutet planlaegges
og bearbejdes! Det handler selvfalgelig om
at kunne szette flest krydser, men tjeklisten
kan ogséa anvedes til at finde omradet i lay-
outet, som kan optimeres.

Opgaven grundlzeggende
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Lees bogen: Layout i opgaven
Ingen overfladig dekoration
Enkelt layout

Konsekvent layout

Forsiden
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Samtlige obligatoriske elementer
Kraftigt papir

Udskrift til papirets kant

Tydeligt hierarki i tekst

Maks 3 niveauer af tekst
Integration mellem billede og tekst
Tiltalende forside

Layout
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Logisk og anvendeligt format
Margener, der sikrer luft pa siden
50-60 tegn pr. linje (spalter)
Ingen floder i teksten

Ikke for lgs bagkant
Brugervenlig placering af figurer
Tydelige sidetal

Ny side for hvert nyt kapitel

Skrift
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Kraftige rubrikker

Synlige mellemrubrikker

Tydeligt hierarki i mellemrubrikker
Leesevenlig brodtekst/laesetekst
Brugervenlig skriftstorrelse
Brugervenlig linjeafstand
Begreenset brug af garniture
Anvedelig konsultativ tekst
Konsekvent anvedelse af skrifter
Korrekte signaler i skriften

Figurer
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Figurer der understotter laesningen
Figurerne er placeret ved aktuel tekst
Fotografier er beskaret

Oplasningen pa fotos er min. 150 dpi
Tabeller har ensartet design
Anvendelse af figurtekst

Figurer der letter laesningen (pauser)

Farver
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Anvendelse af farver

Fa karateristiske farver
Begreenset anveldelse af farver
Opgaven er printet pa én printer
Opgaven er printet pa farveprinter
Kraftigt papir

Tiltalende papir

Omslag og haeftning
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Opgaven kan &bnes helt
Tiltalende heeftning
Beskyttende forside/cover
Afstivende forside/cover
Afstivende bagside

Fremstar faerdigt (godt finish)
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